
企画提案書評価項目表
記載依頼事項 評価基準 評価軸 評価点 加重点 配点

提案内容評価

① 全体概要

・本市の目的、概要を踏まえ、官と民の

事業についての基本的な考え方について

記載すること。

・ハンドブック作成にあたり、実施する

体制や拠点について記載すること。ま

た、問い合わせや苦情に対する対応につ

いて記載すること。

・本市の概要を踏まえ、官と民の共同事

業について理解度及び積極性があるか。

・実施体制、拠点、問い合わせや苦情対

応など本業務を遂行する組織体制になっ

ているか。

5 2 10

② スケジュール

・協定締結から初版発行までの全体スケ

ジュールについて、具体的な作業項目単

位でのスケジュール案を記載すること。

・改版を行う場合の想定スケジュールに

ついて記載すること。

・上記スケジュールには本市職員との役

割分担を記載すること。

・事業実施スケジュールに実現性がある

か。

・本市職員の負担軽減となる提案がされ

ているか。

5 2 10

③ ハンドブック

・仕様書に基づきハンドブックをどのよ

うに構成していくか記載すること。

・行政情報や広告の配置等の予定してい

る掲載内容を記載すること。

・発行目的を理解し、市の情報冊子とし

てふさわしい内容で提案されているか。

・単なるテンプレートへの当てはめでは

なく、利用者が分かりやすいようなデザ

インに工夫されているか。

・読みやすい配置で掲載できる構成と

なっているか。また、行政情報と広告の

区別が分かりやすくなっているか。

5 5 25

④ 広告募集、掲載

・広告募集から掲載までの過程を記載す

ること。

・広告募集の方法及び広告主の見込数を

記載すること。

・市の発行物としてふさわしい広告募集

計画かどうか。

・募集から掲載までの審査過程や基準が

明確にされているかどうか。

・広告主の見込数は実績に基づいて実現

可能かどうか。

5 3 15

⑤ その他独自提案
・仕様書に記載のない項目で独自提案が

あれば記載すること。

・上記以外で実現性のある優れた提案が

されているか。

【４点～５点】

・本市にとって有益な提案であれば、高

いレベルのものとして採点する。

【基準点：３点】

・調達仕様書で求めている内容と同等程

度であれば、基準点とする。

【０点～２点】

・記載が無い又は実現性に乏しく職員負

担が増大するような提案であれば、低い

レベルのものとして採点する。

5 2 10

70
実績評価

① 企業実績

・地方公共団体において発行した業務実

績を記載すること。

・上記実績のうち人口規模、発行部数、

ページ数、改版の有無等を記載するこ

と。

・本市と類似した業務実績がどの程度あ

るか。

【２０点】

・地方自治体に対して多くの実績があれ

ば高いレベルのものとして採点する。

【５点】

・地方自治体に対して実績が乏しければ

低いレベルのものとして採点する。

20

② 納品サンプル

・本市調達仕様書に類似したものを添付

すること。

なお、添付する数は１～２自治体とする

こと。

・市民にとって分かりやすく構成されて

いるかどうか。

【１０点】

・評価委員に配布し、分かりやすく構成

されていると判断すれば高いレベルのも

のとして採点する。

【５点】

・評価委員に配布し、分かりづらいと判

断すれば低いレベルのものとして採点す

る。

10

30

100合計

提案書目次

内容評価点 小計

実績評価点 小計

【４点～５点】

＜①③④＞

・本市にとって有益な提案であれば、高

いレベルのものとして採点する。

＜②＞

・スケジュールは具体的で実現性が高

く、職員の負担軽減となるスケジュール

であれば、高いレベルのものとして採点

する。

【基準点：３点】

＜①③④＞

・調達仕様書の要件が満たされていれ

ば、基準点とする。

＜②＞

・スケジュールは、一通り記述されてい

れば、基準点とする。

【０点～２点】

＜①③④＞

・調達仕様書の要件を満たしていなけれ

ば、低いレベルのものとして採点する。

＜②＞

・スケジュールは実現性に乏しければ、

低いレベルのものとして採点する。


