
電子申請の手順 
 

１ 受験する試験区分の電子申請画面へアクセスする 

受験を希望する試験区分の電子申請画面へアクセスし、利用手続きなど必要な内容

を確認のうえ、電子申請へ進んでください。 

 

 

２ ユーザ ID・パスワードを入力してログインする 

 

 

①ここから申請者

情報登録を行

う。ログイン ID

を設定し、パス

ワードを取得す

る。 

 

 

②ここをクリッ

ク 

 

 

ID・パスワードを入力し 

ここをクリック 

 

 

 



３ 申請内容を入力する（全４ページ ※障害者対象は全 6ページ） 

申請画面が表示されたら、申請者の情報を入力します。 

 

（注意）入力の途中でこの画面を閉じるときは、画面上部の「一時保存」ボタンを押

さなければ入力内容が消えてしまいます。 

保存した状態から入力を再開するときは、画面上部の「読み込み」ボタンを 

クリックして再開してください。 

 

 

 

 

ここを 

クリック 

 

このタブで

ページ切替 

 

 

 

ローマ数字

などは使用

できません 

 

 

住所以外に

連絡先があ

る場合は入

力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

携帯電話が

ない場合は、

固定電話を

入力してく

ださい 

 

 

 



 

（中略） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中学校の卒

業年を忘れ

ずに入力し

ます 

 

 

 

 

 

 

職務内容は、

具体的に記

入してくだ

さい 

 

 

 

項目 10～１

3（障害者対

象は 5 ペー

ジの項目 11

～14）は２

００文字程

度で記入し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



４ 最終ページまで入力し、「入力完了」ボタンを押す 

最終ページまで入力したら、入力終了です。 

入力内容をしっかり確認し、申請内容に誤りがないことを確認してください。 

 

 

 

（注意）障害者対象（一般事務職）の申請内容について 

上記以外にも４ページの項目 9「障害者手帳等」の入力が必要です。また、6

ページの「受験上の配慮希望欄」は、配慮を希望する方のみ入力をお願いしま

す。 

 

 

５ 申請者付帯情報入力画面は省略します 

この画面は入力不要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここを 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここを 

クリック 

 



６ 送信確認画面で内容を確認し、送信 

 入力した内容を再度確認し、画面下部の「送信」をクリックします。 

 

 

            

 

  （中略） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力した内

容をしっか

り確認して

ください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここを 

クリック 



７ 到達確認画面 

 送信が完了したら、下記の画面が表示されます。 

 「終了」ボタンをクリックすれば、申請完了です。 

 

（注意）「到達番号」は、後日受験番号を確認するときに必要です。メールでも到達番

号を通知しますが、念のためメモなどを残してください。 

８ 申請到達通知を確認する 

 申請が正常に完了すると、ふくおか電子申請サービスから自動的に下記のようなメ

ールが送られます。この通知は、申請データが正常に到達したという意味で、受付が

完了したという通知ではないので注意してください。（申請内容に不備等がなければ

「受付完了」のメールを、不備等があれば「補正指示」や「取下げ」のメールを後日

送りますので、必ず確認してください。） 

【申請到達通知（例）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注意）「到達番号」は、後日受験番号を確認するときに必要です。このメールは削除

せずに保管しておいてください。 

 

 

到達番号は

受験番号の

確認に必要

です 

 

 

ここを 

クリック 

下記の手続について到達しました。  

[手続名]：●●年度 ●期 久留米市職員採用試験受験申込  

[申請者名]：久留 米市  

[到達日時]：20○×年 06月 03 日 11 時 46 分  

[到達番号]：4020320170603000001  

内容の確認は下記のページからお願い致します。  

http://www.shinsei.elg-front.jp/fukuoka/  

本申請に心当たりのない方は、ヘルプデスクまでご連絡ください。  

なお、本メールは自動的にお送りしています。  

このメールに返信頂いても、お問合せには対応できませんのでご了承ください。  

 

*******************************************************  

電子申請サービスヘルプデスク  

電話：0120-96-9064  FAX：0120-60-5392  

e-mail：help-fukuokashinsei@elg-front.jp  

 


