
令和６年度雇用優良事業所表彰及び技能・技術奨励者表彰 

ポスター・記念品等作成業務委託仕様書 

 

１ 目的・概要 

地域における技能向上及び尊重の気運を醸成し、技能・技術者の社会的、経済的地位の向上と

地域産業の発展に資することを目的とする技能・技術奨励者表彰と、地域事業所の雇用促進・安

定に資することを目的とする雇用優良事業所表彰に使用するポスター、パンフレット及び記念品

を作成する。 

 

２ 実施期間 

契約締結日から令和６年１２月２７日（金）まで 

 

３ 業務の内容 

（１）技能・技術奨励者写真ポスター作成 

   技能・技術奨励者受賞者（以下「受賞者」）に取材及び写真撮影を行い、ポスターを作成、納

品する。 

 

① 業務の概要 

ア 委託者は、受託者に対し、受賞者に関する下記の情報を提供する。 

・氏名 

・職種 

・勤務先名称 

・称号 

・評価された取り組みの概要 

・連絡先 

イ 受託者は、受賞者に連絡し、日程調整の上、取材及び写真撮影を行うこと。その際、受

賞者に氏名及び職種名を確認し、受賞者から本人が了承した旨を記載した書面（任意様式）

を徴取し、委託者に提出する。 

 ※取材開始の時期については、個別に委託者から指示するので、それを待って相手方への

アポイントメントを開始すること。 

ウ 受託者は、ポスター案を委託者に提出する。委託者の指示に基づいて修正し、必要に応

じて写真の再撮影や再取材を行う。 

エ 受託者は、委託者が確認した最終稿を受賞者に提示して内容確認を依頼する。修正が必

要な場合は、修正案を委託者に提出する。 

オ 委託者からの印刷開始の指示を受けて、ポスターを印刷し、作成データとともに委託者

に提出する。作成データには、委託者の指示に基づき、表彰の概要説明等を記載したペー

ジを加えること。 

 



② ポスターの仕様・部数 

項目 内容 

サイズ Ａ３縦 

紙質 コート紙、紙厚：１３５㎏、フルカラー出力 

数量 受賞者１人につき４枚 

・内１枚は、厚さ７㎜以上超１０㎜未満のポリスチレン製等

のパネルに添付すること。 

・受賞予定者数１４人×４枚＝５６枚 

掲
載
内
容 

基本情報 氏名、職種、勤務先名称、称号 

タイトル 例：令和６年度久留米市技能・技術功労士 

写真 ２枚 

・写真１：受賞者が仕事をしている姿の写真 

・写真２：写真１の補足写真 

取材に基づいた受賞

者の紹介文等の作成 

・見出し：３０字程度 

・受賞者コメント：１００字程度 

・評価された取り組み：１５０字程度 

レイアウト 別紙１を参照のこと 

納品データ ＰＤＦ（アウトライン有と無の２パターン）で提出すること。 

 

③写真撮影時の留意事項 

ア 受賞者が仕事をしている姿の写真、技術の内容が分かる写真、それぞれについて、複数

のカットを撮影すること。 

イ 撮影時は、ピントを受賞者に合わせること。特に顔がはっきりと見えるように撮影する

こと。影が大きく掛かったり、ブレたりしているものは原則不可（躍動感を現した方がい

い職種を除く。）。顔が薄暗くてよく見えないときは、明るく見えるよう補正すること。 

ウ 撮影時に、不要な背景や雑然とした背景が映り込んだ場合、受賞者にピントを合わせ、

背景はぼかすこと。（受賞者と関係のない個人名・会社名等が映り込んでいる場合、写真の

補正にて消すこと。） 

エ 撮影時には、受賞者が従事する業務に関し、法令に沿った服装・作業環境かどうかを、

受賞者に確認すること。 

オ 受賞者に、称号や見出し、氏名・職種の枠等がかからないように配置すること。 

 

 

 

 

 

 



④紹介文等作成時の留意事項 

ア 紹介文等については＜見出し＞、＜受賞者コメント＞、＜評価された取り組み＞の３ 

つの構成とし、取材に基づき、見出し：３０字程度、受賞者コメント：１００字程度、評

価された取り組み：１５０字程度で作成すること。 

イ ＜受賞者コメント＞には、受賞者本人の仕事に対するモットーや意気込みなどをわかり

やすく記載すること。受賞者本人が表現した内容をそのまま記載することを原則とするが、

専門用語があったり、文脈が分かりにくかったりした際は、受賞者本人に了解をとって補

足すること。 

ウ ＜評価された取り組み＞は、委託者から提供される基本情報を参考に、取材時に受賞者

より詳細を聞き取りし、作成すること。 

 

（２）雇用優良事業所写真ポスター作成 

雇用優良事業所（以下「受賞事業所」）に取材及び写真撮影を行い、ポスターを作成、納品す

る。 

 

①業務の概要 

ア 委託者が受賞事業所に関する下記の情報を受託者に提供する。 

    ・受賞事業所名 

    ・代表者の役職名及び氏名 

・業種 

・所在地 

・常用労働者数 

・称号 

・取り組み内容 

・連絡先 

イ 受託者は、受賞事業所に連絡し、日程調整の上、取材及び写真撮影を行う。その際、受

賞事業所に事業所名、代表者の役職名及び氏名、業種を確認し、受賞事業所が了承した旨

を記載した書面（任意様式）を徴取し、委託者に提出する。 

※取材開始の時期については、個別に委託者から指示するので、それを待って相手方への

アポイントメントを開始すること。 

ウ 受託者は、ポスター案を委託者に提出する。委託者の指示に基づいて修正し、必要に応

じて写真の再撮影や再取材を行う。 

エ 受託者は、委託者が確認した最終稿を受賞事業所に提示して内容確認を依頼する。修正

が必要な場合は、修正案を委託者に提出する。 

オ 委託者からの印刷開始の指示を受けて、ポスターを印刷し、作成データとともに委託者

に提出する。作成データには、委託者の指示に基づき、表彰の概要説明等を記載したペー

ジを加えること。 

 



②ポスターの仕様・部数 

項目 内容 

サイズ Ｂ２縦 

紙質 コート紙、紙厚：１３５㎏、フルカラー出力 

数量 受賞事業所１社につき２枚 

・内１枚は、別紙２のフレーム（同等品可）に納めて納品す

ること。 

・受賞予定事業所数３社×２枚＝６枚 

掲
載
内
容 

基本情報 受賞事業所名、代表者の役職名及び氏名、業種、所在地、常

用労働者数、称号、取り組み内容 

タイトル 例：令和６年度久留米市雇用優良事業所 女性労働者活躍推

進事業所 

写真・デザイン 写真４枚 

（代表者１枚、仕事風景や取り組み内容が分かるもの３枚） 

・ツバキをモチーフにしたデザインを複数個所配置するこ

と。 

取材に基づいた受賞

事業所の紹介文作成 

７００字程度。表彰に至った雇用状況もしくは取り組み内容

なども含む。 

レイアウト 別紙３を参照のこと 

納品データ ＰＤＦ（アウトライン有と無の２パターン）で提出すること。 

 

③写真撮影時の留意事項 

ア 代表者の写真、仕事風景や取り組み内容が分かる写真、それぞれについて、複数のカッ

トを撮影すること。 

イ 撮影時に、不要な背景や雑然とした背景が映り込んだ場合、背景はぼかすこと。（受賞事

業所と関係のない個人名・会社名等が映り込んでいる場合、写真の補正にて消すこと。） 

被写体が薄暗くてよく見えないときは、被写体を明るくするよう写真を補正すること。 

ウ 撮影時には、受賞事業所の業務に関し、法令に沿った服装・作業環境かどうかを、受賞

事業所に確認すること。 

 

④紹介文作成時の留意事項 

ア 委託者が提供する情報を参考に、受託者が取材を基に原稿を作成すること。 

イ 取材では、代表者及び複数の従業員から聞き取り・情報収集を行い、取り組み内容だけ

でなく、従業員の話などを交え、分かりやすい内容とすること。 

 

 

 



（３）表彰式次第作成 

①業務の概要 

表彰式次第を作成し、納品する。 

  ②表彰式用パンフレットの仕様・部数 

項目 内容 

サイズ Ａ３横 両面印刷 二つ折 左開き 

紙質 マットコート紙、紙厚：１１０㎏、フルカラー出力 

数量 ２００部 

式次第 別紙４を参照のこと 

写真・デザイン ツバキの写真２枚（表紙１枚、裏表紙１枚）。 

ツバキをモチーフにしたデザインを複数箇所配置すること。 

納品データ ＰＤＦ（アウトライン有と無の２パターン）で提出すること。 

 

（４）表彰楯の作成 

①業務の概要 

   技能・技術奨励者及び雇用優良事業所の表彰楯を作成、納品する。 

 

②表彰楯の仕様（技能・技術奨励者表彰 記念品表彰楯） 

項目 内容 

サイズ ２７０×２０５㎜ 別紙５のＣＫ－３５２ Ｂタイプ（縦） 横書き 

材質 アルミダイレクト ＵＶ印刷 アルミヘアーライン仕上げ ゴールド 

数量 １４個（受賞予定者数１４人） 

内容 文字：黒、鳳凰・市章：金、市長印：赤 

※文面は別紙６のとおり。市章・市長印データは委託者から受託者を

通してメーカーへ渡すこと。 

 

③表彰楯の仕様（雇用優良事業所表彰 記念品表彰楯） 

項目 内容 

サイズ ２２５×３００㎜ 別紙５のＣＫ－３５２ Ａタイプ（横） 縦書き 

材質 アルミダイレクト ＵＶ印刷 アルミヘアーライン仕上げ ゴールド 

数量 ３個（受賞予定事業所数３社） 

内容 文字 黒、鳳凰・市章：金、市長印：赤 

※文面は別紙７のとおり。市章・市長印データは委託者から受託者を

通してメーカーへ渡すこと。 

 

 

 



④その他 

ア 表彰楯を納めた箱及びポスター（パネル）を収納する袋を表彰楯の個数分準備すること

（表彰式終了後持ち帰り用）。 

イ 表彰楯の外箱には、受賞事業所名または受賞者名を記載し、中身が分かるようにするこ

と。 

ウ 表彰楯の価格（税抜）は総額で 146,400円とする。 

エ 本業務によって生じた著作権等は委託者に帰属する。 

オ 市章、市長印データは作業終了後すみやかに消去し、委託者へデータ消去作業完了報告

書（委託者が指定する様式）を提出すること。 

 

４ 納品期限・場所 

期限：令和６年１１月上旬 ※委託決定事業者と協議のうえ決定 

場所：久留米市商工観光労働部労政課（本庁舎１１階） 

 

５ 報告 

委託者に対して進捗等に関する報告を行うこと。その際、以下の文書を作成し、提出すること。

また必要に応じて、委託者から実績等に関する報告を求められた場合は、その都度報告すること。 

 

 ○事業計画書 

＜時期＞委託者協議後７日以内 

＜内容＞全体スケジュール等（取材、制作、校正、納品等） 

 

６ 備考 

（１）委託業務に係るデータ（情報）及び関係資料の取扱いについては、下記に留意すること。 

①受託者は、この業務処理上知り得た秘密（個人情報を含む。）を第三者へ漏らしてはならな

い。 

②受託者は、この業務処理上知り得た秘密（個人情報を含む。）を、本業務以外の目的に利用し

てはならない。 

③データ（情報）の授受及び搬送を行う場合には、委託者の許可又は指示を受け、個人情報 

の紛失、破損等の事故が発生しないように管理すること。 

④業務のために委託者から貸与され、又は自らが収集、若しくは作成したデータ(情報)が記 

録された資料等については、契約の終了後直ちに委託者に返還し、又は引き渡すこと。 

⑤データ(情報)を廃棄(消去含む)したときは、直ちに委託者に報告すること。 

（２）受託者は委託者の承諾なしに、業務の処理を第三者に再委託し又は請け負わせてはならない。 

（３）受託者は、契約の履行に当たって次に掲げる事項を遵守しなければならない。なお、決定   

業者となったときは、暴力団排除に係る条項を記載した誓約書を提出すること。 

①暴力団からの不当要求を受けた場合は、毅然として拒否し、その旨を速やかに委託者に報告

するとともに、所管の警察署に届出を行い、捜査上必要な協力を行うこと。 



②暴力団等から不当要求による被害又は履行妨害を受けた場合は、その旨を速やかに委託者に

報告するとともに、所管の警察署に被害届けを提出すること。 

③排除対策を講じたにもかかわらず、履行に遅れが生じるおそれがある場合は、すみやかに委

託者と工程に関する協議を行うこと。 

（４）業務の実施にあたっては、障害を理由とする差別の解消の推進に関する法律（平成２５年法

律第６５号）を遵守するとともに、委託者の取扱いに準じて、障害者に対する合理的配慮の提

供をしなければならない。 

（５）実施にあたっての不明点等については、委託者と受託者双方協議の上、効果的な業務実施に

努めること。 



写真１（受賞者写真）

タ
イ
ト
ル
（
称
号
）

＜受賞者コメント＞

＜評価された取り組み＞

写真２

写真２の解説文

職種
氏名 名前
勤務先名称

見
出
し

技能・技術奨励者ポスターレイアウトイメージ

別紙１



Navi

KS-600NS

KS-600ウチブクロNKS-500ソトブクロN

●吊り下げ金具
（左右可動式）

●吊り下げ金具
（左右可動式）FB-D23J FB-D23ND

●別色も受注いたします。
価格・納期については、窓口の販売
店にお問い合わせください。

ウイロウ（U） アイボリー（AY）

FB-D152ND

グリーン購入法適合 グリーン購入法適合

FB-D152J

賞状額縁も
ラインアップ！
賞状額縁

P.531～

カ-ALRB1Cカ-ALRA1Cカ-ALRB2Cカ-ALRA2Cカ-ALRA3C

●裏板式なので、工具なしで
中身がセットできます。

8

9 5

4
3

フレーム形状

軽量で入れ替え簡単なアルミフレーム
GPNエコ商品ねっと掲載
グリーン購入法適合

●オフィスや店舗の景観を損ねず、イラスト・ポスター・賞状・写真・プリンタ出力など、
さまざまな掲示内容に合うシンプルなデザインです。
●表装材に紫外線カット効果のあるPETシートを使用しています。
●タテ向き・ヨコ向きのどちらでも使用可能。

●材質/フレーム：アルミ、表装材：R-PETシート(厚み/約0.4mm）、裏板：グリーンダンボール(古紙パルプ配合）
●付属品/吊り下げ用ひも1本　●ひも止め金具はフレーム裏面に取り付けてあります。（タテ・ヨコ4カ所）
◆フレーム色/C…シルバー

アルミフレーム（軽量タイプ）〈軽いんフレーム〉
品　番 コード メーカー希望小売価格 種類 セット用紙

寸法
フレーム
外寸法

フレーム
内寸法

質量
（kg）

包装
単位（税抜）

カ-ALRB1C 6188-4328 ￥6,500 規格B1 1030・728 1050・748 1021・719 1.3 12
カ-ALRA1C 6188-4281 ￥5,000 規格A1 841・594 861・614 832・585 1.0 12
カ-ALRB2C 6188-4335 ￥4,500 規格B2 728・515 748・535 719・506 0.8 12
カ-ALRA2C 6188-4298 ￥3,300 規格A2 594・420 614・440 585・411 0.6 12
カ-ALRA3C 6188-4304 ￥2,450 規格A3 420・297 440・317 411・288 0.4 12
カ-ALRA4C 6188-4311 ￥1,850 規格A4 297・210 317・230 288・201 0.3 12

吸込口

スイッチ

フタ
集じん袋

布製外袋 スポンジ状
フィルター

交換用集じん袋（布製外袋）
品　番 コード メーカー希望小売価格 仕様 包装

単位（税抜）

KS-500ソトブクロN 6207-2076 ￥860 KS-500（廃番）・KS-600（廃番）・KS-600S（廃番）・KS-600NS共用 100

交換用集じん袋（スポンジ状フィルター）
品　番 コード メーカー希望小売価格 仕様 包装

単位（税抜）

KS-600ウチブクロN 6207-2083 ￥890 KS-500（廃番）・KS-600（廃番）・KS-600S（廃番）・KS-600NS共用 100

●縦吊り・横吊りのどちらにもできます。
●マグネットと押しピンの両方が使えます。

パーム掲示板（ピンマグタイプ）

●表面仕様/ベース：発泡PVC、表面材：パンチングメタル、フレーム：アルミ
●板面芯材/木質繊維板 ●コーナーパーツ/ABS
●付属品/プラスチック画鋲（ダルマタイプ：カヒ-20NB）15個・カラーマグネット（マク-30NR）4個・吊り下げ金具2個

品　番 コード メーカー希望小売価格 外寸法 有効板面寸法 質量
（kg）

包装
単位（税抜） W・D・H W・H

FB-D23J 5103-8175 ￥30,100 898・25・602 878・582 4.6 1
FB-D152J 5103-8144 ￥23,100 602・25・451 582・431 2.5 1

●縦吊り・横吊りのどちらにもできます。
●画鋲でピンナップOK！

掲示板（小型）

●表面仕様/板面：発泡PVC、フレーム：アルミ ●板面芯材/木質繊維板 ●コーナーパーツ/ABS
●付属品/プラスチック画鋲（ダルマタイプ：カヒ-20NB）15個・吊り下げ金具2個
◆枠色/D…ダークグレー

品　番 コード メーカー希望小売価格 外寸法 有効板面寸法 質量
（kg）

包装
単位（税抜） W・D・H W・H

FB-D23ND 6530-9490 ￥12,100 898・25・602 878・582 3.0 1
FB-D152ND 6530-9483 ￥ 8,500 602・25・451 582・431 1.6 1

黒板ふきクリーナー
品　番 コード メーカー希望小売価格 外寸法 包装

単位（税抜） W・D・H

KS-600NS 6207-2090 ￥17,900 260・146・172 1
●材質/コード：PEゴム、プラグ：オレフィン系エラストマー樹脂　●電源/AC100V　●消費電力/320W　●質量/1.9kg
●コード長さ/2m　●温度ヒューズ付き　●保証期間/1年　●付属品/集じん袋（布製外袋・スポンジ状フィルター）
※この商品は壁面取り付けはできません。

405掲載価格はメーカー希望小売価格（税抜）です。
別途消費税がかかります。

NOTICE BOARD・FRAME   掲示板・黒板ふきクリーナー・交換用集じん袋・アルミフレーム

sホワイトボードは、P.398～をごらんください。
…押しピンの使用が可能、　　…マグネットの使用が可能であることを示しています。
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雇用優良事業所ポスターレイアウトイメージ

令和６年度 久留米市雇用優良事業所

○○事業所
○○社
■業種
■常用労働者数 ■所在地

取り組み内容

【本文見出し】

紹介文１

称号

○○事業所

代表者役職・氏名

写真１

写真１キャプション

写真２

写真２キャプション

写真３

写真３キャプション

紹介文２

代表者写真
（バストショット）

別紙３



表彰式次第イメージ

表紙裏表紙

中面（裏表紙の内側）中面（表紙の内側）

久留米市

雇用優良事業所 及び

技能・技術奨励者表彰式

令和６年度

日時 令和6年11月22日（金）10時30分開始

会場 ○○○○○○○○

式次第

１．開式

２．市長式辞

３．表彰

４．来賓紹介

５．祝辞

６．謝辞

７．閉式

雇用優良事業所

技能・技術功労士

技能・技術優秀士

青年技能・技術優秀士

ツバキの写真

久留米市雇用優良事業所表彰

ツバキ
の写真

久留米市技能・技術奨励者表彰

ツバキ
の写真

ツバキの写真
（上側はぼかす）

久留米市

別紙４
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金属プレートサイズ
CK-350 A 32.5×25.5㎝ 700g￥ 19,000 （23×17㎝）

B 30  ×24㎝ 620g￥ 17,000 （20×15㎝）圧縮材
C 28  ×22.5㎝ 540g￥ 15,000 （18×13㎝）
D 24.5×20㎝ 430g￥ 14,000 （15×11㎝）

金属プレートサイズ
CK-352 A 30×22.5㎝ 590g ￥ 16,000 （23  ×17㎝）

B 27×20.5㎝ 570g ￥ 14,000 （20  ×15㎝）圧縮材
C 24×18㎝ 380g ￥ 13,000 （18  ×13㎝）
D 21×15㎝ 300g ￥ 12,000 （15  ×11㎝）
E 18×13.5㎝ 230g ￥ 11,000 （12.5× 9㎝）

金属プレートサイズ
CK-351 A 26  ×32㎝ 780g￥ 19,000 （17×23㎝）

B 24.5×29.5㎝ 700g￥ 17,000 （15×20㎝）圧縮材
C 23  ×27.5㎝ 580g￥ 15,000 （13×18㎝）
D 20.5×24㎝ 460g￥ 14,000 （11×15㎝）

金属プレートサイズ
CK-353 A 30×22.5㎝ 590g ￥ 16,000 （23  ×17㎝）

B 27×20.5㎝ 570g ￥ 14,000 （20  ×15㎝）圧縮材
C 24×18㎝ 380g ￥ 13,000 （18  ×13㎝）
D 21×15㎝ 300g ￥ 12,000 （15  ×11㎝）
E 18×13.5㎝ 230g ￥ 11,000 （12.5× 9㎝）

Ⓑ

Ⓑ

Ⓑ

Ⓑ

Ⓒ

Ⓒ

Ⓒ

Ⓒ

361
ト
ロ
フ
ィ
ー

メ
ダ
ル

カ
ッ
プ

ク
リ
ス
タ
ル

ブ
ロ
ン
ズ

楯

警
察
・
消
防

消
防
団
関
連

バ
リ
エ
ー
シ
ョ
ン

セ
ミ
オ
ー
ダ
ー

銀
製
品

フ
ラ
ッ
グ

ゴ
ル
フ
オ
ー
ダ
ー

別
注

そ
の
他

セ
ミ
オ
ー
ダ
ー

ヨコ事業所
タテ個人

133487
長方形

133487
長方形

118934
テキストボックス
別紙５



表彰状イメージ
【久留米市技能・技術功労士】

表 彰 状
久留米市技能・技術功労士

○ ○ ○ 士

氏名 名前 様

あなたは永年にわたりその卓越した

技能をもって本市の産業経済の発展

ならびに後進の指導育成に寄与され

その功績は技能者の模範と認められ

るので久留米市技能・技術功労士の

名称を贈りこれを賞します

令和６年１１月２２日

久留米市長 原口 新五
市長印

別紙６



表彰状イメージ
【久留米市技能・技術優秀士】

表 彰 状
久留米市技能・技術優秀士

○ ○ ○ 士

氏名 名前 様

あなたは専門技術の研鑽に精励され

その優れた技能をもって地域におけ

る技能向上に寄与されその技能は技

能者の模範と認められるので久留米

市技能・技術優秀士の名称を贈りこ

れを賞します

令和６年１１月２２日

久留米市長 原口 新五
市長印



表彰状イメージ
【久留米市青年技能・技術優秀士】

表 彰 状
久留米市青年技能・技術優秀士

○ ○ ○ 士

氏名 名前 様

あなたは専門技術の研鑽に精励され

その優れた技能をもって地域におけ

る技能向上に寄与されその技能は将

来を嘱望されています

今後なお一層の活躍を期待し久留米

市青年技能・技術優秀士の名称を贈

りこれを賞します

令和６年１１月２２日

久留米市長 原口 新五
市長印
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