
仕 様 書 
 

1 業務名 

  令和 8年度久留米シティプラザ季刊誌制作業務委託 

2 目的 

  久留米シティプラザ（以下、プラザ）の多様な事業内容等を市民に伝えるとともに、地域に根ざした公共文

化施設として、久留米市内外をはじめとした近隣エリアにその魅力を PR することを目的として、久留米シ

ティプラザ季刊誌（以下、季刊誌）の制作を委託する。 

3 委託期間 

  契約締結の日から令和 8年 6月 30日 

  （ただし、本予算議決後は令和 9年 3月 31日までとする。） 

 

4 委託業務内容 

（1）季刊誌のデザイン 

各号テーマを設け、企画に応じてプラザとデザイン案を協議し作成する。 

なお、毎号製作に入る前にプラザ担当者とデザイナーの対面打ち合わせを行うこと。 

毎号が難しい場合は、初号（6月発行）だけでも対面打ち合わせを必ず行うこととする。 

表紙はプラザが提供した画像をメインとして使用すること。 

 《 構成内容（予定) 》 ※協議により変更する場合がある 

分類 頁 内容 

表紙 1 
プラザ提供の画像をメインとした目を引くデザイン・レ

イアウトおよびタイトルロゴにすること。 

テーマに沿った特集企画 2～3 企画に応じたフリーレイアウト 

トピックス 4 特集に準じたレイアウト、施設情報 

  

（2）音声コード対応 

対応すること。 

（3）印刷 

項目 仕様 

印刷 
令和 8年 5月～令和 9年 3月までの間に 4回 

（6月、9月、12月、3月の予定） 

発行部数 1回あたり 10,000部 

サイズ A3判 2つ折 

色 フルカラー 4C/4C 

紙質・紙厚 マットコート 90kg 

音声コード 全ページに切欠加工 

色校正 毎号簡易色校正を行う。 

スケジュール 
協議の上、入稿・校正・校了等の日程を定める。納品は発行日の 3日

前までに行うこととする。また、必要に応じて日程変更を行う。 

 



 

（4）編集方法 

ア 入稿 

各ページの掲載予定内容（割付）、文字原稿および画像のデータをプラザが提供する。 

イ 校正 

原則 3回以上、簡易色校正 1回以上、および校閲作業を行う。 

ウ 音声コードの入力 

音声コードの内容を入力、プラザが原則 1回校正 

エ 使用ソフトウェア 

以下のものを使用すること。（入稿する際のバージョンについては応相談） 

・Adobe Illustrator   ・Adobe Photoshop 

オ 使用書体 

原則UDフォントを使用すること。（協議により変更する場合がある） 

 

（５）納品 

ア 印刷物 

納品場所 ：久留米市六ツ門町 8-1 久留米シティプラザ 

※傷や折り目などの不備がないよう、適正な梱包状態で納めること。 

イ データ 

    デザインフォーマット一式、最終入稿データを aiファイルと PDFファイルでプラザへ納めること。 

 

5 支払い 

  請求書受領後、30日以内に支払うものとする。 

 

6 著作権等 

・本制作物の著作権（著作権法第 27条及び第28条に定める権利を含む）は、納品されたときに、受託者

からプラザに移転する。 

・受託者は本制作物について、プラザ及びプラザが指定する第三者に対して著作者人格権を行使しない。 


