　第　　回　運営推進会議次第（及び議事録）例　　　参考様式２　

 RD "../../../Documents/運営推進会議レジメ案.doc" \f 
         事業所名：　 　  　　　　　　 　　　　　
開催日時：令和  年  月   日（  ）  :  ～　　　　　　　　

開催場所：　　　　　　　　　　　　　　　

1. 挨拶

2. 出席者

	役　職
	氏　名
	出欠
	役　職
	氏　名
	出欠

	自治会
	
	
	事業所管理者
	
	

	民生委員
	
	
	計画作成担当者
	
	

	公民館
	
	
	法人代表者
	
	

	老人会/クラブ等
	
	
	ほか職員
	
	

	地域・近隣関係者等
	
	
	包括支援センター
	
	

	利用者/家族等
	
	
	久留米市
	
	


3. 議事

	概　　要
	質疑、意見及び対応等

	1 事業所の状況
· 現在の利用者数　　　名（男性　　名、女性　　名）

※定員　　名、入所待ち　　名、利用相談件数　 件　等

· 利用者の平均年齢　85.0歳（前回＋0.5歳）

最少年齢　　歳　～　最高年齢　　歳

· 利用者の介護度　　平均介護度3.2（前回－0.2）

介１
介２
介３
介４
介５
合計
１月

　名

　名

　名

　名
　名

　名

２月

　名

　名

　名

　名

　名

　名

· 月ごと述べ利用回数（１日あたり平均利用者数　約　　人）

通い
訪問
宿泊
看護

１月

　回

　回

　回

　回

２月

　回

　回

　回

　回

　　※通所系・小規模系の場合
	

	2 前回会議以後の行事等の報告

· 　　月　日
参加   名

· 　　月　日
参加   名

· 　　月　日
参加   名

· 　　月　日
参加   名

· 　　月　日
参加   名

例：事業所内行事、地域との連携行事、ボランティア来訪・参加、慰問、実習受入等
	

	概　　要
	意見・質疑・対応等

	3 次回行事までの行事等の予定

· 　　月　日
· 　　月　日
· 　　月　日
· 　　月　日
· 　　月　日
· 　　月　日
例：事業所内行事、地域との連携行事、ボランティア来訪・参加、慰問、実習受入等
	

	4 利用者様/ご家族様/地域の皆様等からの情報やご意見等

· 利用者のテーマ

利用者や家族からの意見聴取・報告等

· 地域のテーマ

　町内行事の案内や報告、地域清掃活動の報告等

　非常災害時における消防団や地域連携の取り組み　等

　地域との交流を深める取り組み

　利用者の社会参加の促進について

　地域における高齢者の課題及び支援について　等

· 外部交流等その他のテーマ

自治会や老人会・保育園・幼稚園や小中学校との交流

相互の行事見学やイベントの共同開催
ボランティア活動の紹介（披露）、新聞記事の紹介等

· 市からのお知らせ・包括からのお知らせ
	

	5 事業所の運営に係る報告事項

· 事業所内のサービス、取り組み等の紹介

生活機能の維持または向上について 

効果的な機能訓練、レクリエーションについて

· 認知症ケアについて、認知症サポーター養成講座について

　　認知症についての勉強会・情報提供等

· 前回会議における要望・助言・課題等への対応状況 

· 終末期ケア（看取り）について

· 苦情、事故またはヒヤリハット等の報告（別紙等でも可）

· 職員研修、訓練等の報告（別紙等でも可）

· 離設対策及び行方不明時の協力依頼等

· 職員の増減や入退職、広報誌の説明、非常災害対策、
防火対策、防犯対策、感染症や食中毒対策等

· 自己評価報告と今後の取組、実地指導等の報告
	

	6 次回会議日程　　その他の連絡事項
· 次回会議予定　　　月　　日

· 避難訓練等のご協力のお願い
· 外部評価へのご協力のお願い　　　等
	




（別紙）事故発生状況　　　　　
	発生日時
	氏名

(ｲﾆｼｬﾙ)
	要介護度
	内容
	結果
	状況・原因
	対応策
	備考

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	


（別紙）ヒヤリハット発生状況

	発生日時
	氏名

(ｲﾆｼｬﾙ)
	要介護度
	内容
	結果
	状況・原因
	対応策
	備考

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	

	　月 　日 　時頃
	
	
	
	
	
	
	


（別紙）職員研修等の状況

	受講日・

開催日
	受講者職氏名

または参加人数
	内容
	備考

	月   日
	
	
	

	月   日
	
	
	

	月   日
	
	
	

	月   日
	
	
	

	月   日
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