
　郵便入札での入札書郵送の際に、再度ご確認をお願いします。

項目

様式

金額欄

項目

封筒のサイズ

項目

郵送方法

□　住所、名称及び代表者名は、久留米市の入札参加有資格者名簿に登載された職・
　　氏名のとおりになっている

□　住所、名称及び代表者名等の記載漏れ、押印漏れがない

②　封筒

　チェックポイント

□　宛先は　〒830-8520　久留米市城南町１５－３　久留米市役所　総務部契約課
　　　　　　　　　　　　                                          になっている

□　【封筒表面】「入札番号」、「品名」及び「入札書在中」（赤字）を記入している封筒の記載

□　【封筒裏面】「住所」「送付者（商号又は名称。支店委任の場合は加えて
　　　支店名）」「代表者職氏名」「電話番号」を記入している

□　入札書は長形３号サイズの封筒に封入している

　チェックポイント

①　入札書

入札金額

□　押印した印鑑は、久留米市への入札参加資格申請時に登録した印鑑と同じもので
　　ある

 郵便入札提出前チェック表

□　久留米市指定の入札書の様式を使用している

□　「￥」マークを先頭に記入している

□　金額は税抜き額で記載している

□　金額の訂正はしていない（金額部分の記入を誤った場合、再度入札書作成を行う）

入札者

封入する書類

③　郵送方法

　チェックポイント

□　「一般書留」「簡易書留」のいずれかで郵送している（普通郵便で郵送しない）

（大型外封筒にて、締切日が近接した複数案件の入札書をまとめて送付する場合）
□　１つの入札書につき１つの長形３号封筒（内封筒）に封入し、上記『封筒の記載』
　　に沿って封筒表面、裏面に記載している
□　大型外封筒に、複数案件の内封筒を封入していることが分かるように明記している

□　１つの封筒に、内封筒に封入しないまま、複数の案件の入札書をまとめて封入
　　していない


